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GDPR-handbok

GDPR ér inget farligt som ska begransa var verksamhet, tvartom ar det en sakerhet for oss som
forening och vara deltagare att vi ar en ansvarsfull och trygg verksamhet att vara med i.
Blanketten dar medlemmar och ledare godkénner féreningens hantering av personuppgifter heter
“samtycke gdpr” och finns att hamta pa www.kroppetorp.se dar finns dven blanketten for
medlemskap. Det viktiga i GDPR ér att i forvag fundera pa vilka personuppgifter vi behover, vem
som behdver dom och varfor vi behdver dom. Samla inte in och I[dmna inte ut mer
personuppgifter &n nddvandigt.

Personuppgifter

En personuppgift ar t.ex. personnummer, namn, en adress eller en bild. En upplysning réknas som
personuppgift om du kan anvéanda den for att identifiera en person antingen med uppgiften
separat, eller tillsammans med nagon annan uppgift som du eller ndgon annan har om personen.
Equmenia behover samtycke for att lagra personuppgifter och Repet ar vart godkanda system for
det andamalet.

Uppgifter om halsa och allergier ses som extra kansliga uppgifter och ska hanteras extra varsamt
och noga.

Den dagliga verksamheten

Informationsfoldrar, anmalningsblanketter, program i pappersform och pa hemsidan m.m.
behdver innehalla kontaktuppgifter till ansvarig ledare, den ledaren ska skriftligen ha godkant att
vi som forening lamnar ut ledarens uppgifter. Detta gors pa blanketten “samtycke for ledare i
Equmenia Kroppetorp” och galler sa lange ledaren ar en aktiv ledare hos oss. En ledare har ratt
att vara ledare utan att godkanna att vi lamnar ut kontaktuppgifter, da far kontaktuppgifter inte
lamnas ut. Blanketten finns att hamta pa www.kroppetorp.se

Som ledare &r det helt ok att ha en deltagarlista i en parm men listan ska da endast innehalla
uppgifter som &r noédvéndiga for att genomfora aktiviteten eller verksamheten och inte mer. Du
far inte ge ndgon annan tillgang till listan och du maste forvara den sa att ingen obehérig far
tillgang till listan. Nar listan inte langre behdvs ska den forstoras.

Lager och arrangemang

Fore lagret.

Anmalningsblanketter maste innehalla den av foreningen framtagna informationstext som
beskriver varfor och hur vi hanterar de personuppgifter som lamnas till féreningen samt en
hanvisning till hemsidan. Informationstexten “gdpr pd anmdlningslappar” finns att hamta pa
www.Kkroppetorp.se

Vi behdver ofta gora gruppindelningar under vara lager. Tank igenom vilka uppgifter som behovs
och lamna inte ut fler uppgifter an nddvandigt. Récker det med bara fornamnet pa deltagaren sa
ar det att foredra.

Krisplan och adresslistor &r jatteviktiga dokument och maste finnas att tillga men tank igenom
vem/vilka som behdver ha dom.
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Undvik att skicka personuppgifter pa mail da det ar extra svart att radera efter att uppgifterna inte
behovs langre

Under lagret.
De som é&r i behov av att k&nna till en allergi eller halsouppgift ska sjalvklart ha den
informationen men den ska forvaras sa bara de som ar i behov av uppgifterna har tillgang till den.

Under ett 1ager behdver vi kunna komma i kontakt med varandra och ha varandras
telefonnummer. Men vem behdver ha vems nummer? Det récker kanske att lamna ut nummer till
ledare som godként att deras nummer lamnas ut. Deltagarna byter nummer med de dom vill byta
nummer med anda.

Efter lagret.

Personuppgifter pa de som aker med som deltagare och ledare fran var forening ska finnas inlagt
i repet som ar vart godkanda system for att lagra personuppgifter. Nar lagret ar 6ver och
uppgifterna finns inlagda i repet ska anmélningslappar, deltagarlistor och gruppindelningar m.m.
forstoras. Vill vi spara statistik for att tex veta hur mycket mat som kan behdvas till nasta ar kan
vi skriva upp antalet tjejer/killar, antal deltagare i en viss aldersgrupp m.m. Det vill siga
uppgifter som inte handlar om en specifik person.

Fotopolicy

Foton pa Hemsida och Sociala medier

Vi vill genom var hemsida och sociala medier gora reklam och informera om var verksamhet i
text men aven med foton. Dessa kanaler &r viktiga och vi visar har att vi finns och &r en aktiv
forening. Godkannande av foto gors pa blanketten “samtycke gdpr”’ och finns pa
www.Kroppetorp.se

Om en person kan identifieras via ett foto ar det en personuppgift och innefattas av GDPR vilket
betyder att vi behover ett skriftligt samtycke fran personen eller vardnadshavaren for att publicera
bilden. Darfor anvander vi inte bilder dar en individ kan identifieras.

Ska en bild anvéndas ar det viktigt hur den &r fotograferad. En bild &r valdigt vacker och talande

aven om den ar fotad pa langt hall, bara visar manniskor bakifran, &r suddad, inte visar personens
huvud utan bara det den gor eller har fokus pa en lagereld dar manniskorna runt elden inte riktigt
syns.

Anvand ditt goda omddme pa sociala medier bade i text och bild sa ingen riskerar att kanna sig
utsatt.

Foton pa Arrangemang och Arsmoéte

Vart arsmote ar for oss medlemmar och ett tillfalle for oss att genom foton blicka tillbaka pa aret.
Da dessa foton under detta tillfalle inte sprids utanfor foreningen ar det helt ok att vi visar foton
dar personer gar att identifiera.

Arrangemang som besoks av allmanheten omfattas av GDPR och foton fran verksamheten ar da
inte godkanda att visa utan att varje individ har godkant detta. Darfor visar vi inte foton vid andra
tillfallen &n i en sluten grupp.
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